VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE*R

Voraussetzungen

¢ Mittlere Reife

Ausbildungsvergitung

1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 €
S ‘ : 2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 €
14 1IN \ A 3. Ausbildungsjahr: 1.464,02 €
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Ausbildungsgliederung Zusdtzlich

¢ Vermogenswirksame Leistungen:

Die betriebliche Ausbildung findet durch einen zweimonatigen 13257 memeries bl 2B, e

Wechsel in den verschiedenen Amtern des Landratsamtes Bausparvertrag
Rastatt statt. In den ersten beiden Lehrjahren findet der * f/]‘_’trpg“_’:e Be"eg't:: o ot

. . Itaroelterangeoote -rapatte von
Berufsschulunterricht an der Robert-Schuman-Schule in starken Marken
Baden-Baden in Blockform statt. Als Vorbereitung auf die « interne Schulungen wie
Abschlussprifung besuchst Du im dritten Lehrjahr die Telefontraining oder praktische

Arbeitsmethoden
e Abschlusspramie bei erfolgreich
bestandener Abschlussprifung

Verwaltungsschule in Sandweier/Baden-Baden.
Ausbildungs- & Berufsinhalt

Wdhrend dem regelmdafligen Wechsel zwischen den verschiedenen
Amtern lernst Du die vielseitigen Aufgabenbereiche kennen. Sei die erste Anlaufstelle fur die
BUrger im Kunden-Service-Center, lerne wie man einen Verwaltungsakt schreibt oder bearbeite
Bufigeldbescheide. Erhalte einen Einblick in die Arbeit eines Landkreises und gestalte aktiv die
Abléufe in den Amtern des Landratsamtes Rastatt mit.

Die Ausbildung ist in Voll- oder in Teilzeit mdéglich. Der Mindestbeschaftigungsumfang in der
Teilzeitausbildung betragt 25 Stunden und bezieht sich auf die Praxiszeit

im Amt. Der Berufsschulunterricht ist nach Stundenplan zu besuchen. !’
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Mit folgenden Unterlagen reichst du deine Bewerbung
Uber unser Bewerberonlineverfahren ein:

e Bewerbungsschreiben e aktuelles Zeugnis
e tabellarischer Lebenslauf ¢ Nachweise Uber Praktika

e Einverstdndniserkldrung der Eltern bei Minderjdhrigen
Informationen zum verbindlichen Bewerbungsschluss Anja Gomann
findest du auf unserer Homepage Tel: 07222 3811115
www.landkreis-rastatt.de E-Mail: ausbildung@landkreis-rastatt.de

Ansprechpartnerin

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Landratsamt Rastatt
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